Elena Ulivieri

Data di nascita: 30/01/1984

Nazionalita: Italiana

CONTATTI

Q via Monte Prana 12,
55049 Viareggio, Italia
(Abitazione)

elena.ulivieri@gmail.com
(+39) 3490922364

C

europass

ESPERIENZA LAVORATIVA

09/2006 - 11/2006 Viareggio, Italia

Tirocinante Digigrafica Sas

Tirocinio presso lo studio grafico Digigrafica Sas, Viareggio, con
esperienza nel settore della grafica pubblicitaria (manifesti, brochure...).

11/2009 - 12/2009 Viareggio, Italia
Tirocinante Fondazione Carnevale

Tirocinio presso la Fondazione Carnevale di Viareggio, con esperienza
nell'ufficio della segreteria in modo particolare la gestione del sito del
Carnevale di Viareggio e I'organizzazione stessa della manifestazione.

01/2010 - ATTUALE Viareggio, Italia

Impiegata di segreteria Fondazione Carnevale

Limitatamente al periodo di Carnevale (mesi gennaio, febbraio, marzo),
contratto a tempo determinato presso la Fondazione Carnevale, con
ruolo di impiegata di segreteria e biglietteria. Dal 2016 gestione e-
commerce del Carnevale di Viareggio.

03/2012 - 06/2013 Massarosa, ltalia

Supervisore di produzione Novitas Forma srl

Presso Novitas Forma srl, azienda di prodotti cosmetici e integratori,
addetta al processo di produzione dei nuovi prodotti, cura dej testi
delle etichette e dei cataloghi, della grafica, della stampa e della
fornitura da parte dei vari laboratori del prodotto finito.

09/2013 - ATTUALE Massarosa, Italia

Responsabile spedizione e gestione ordini

Gestione del sito www.viverbio.it, per la vendita di prodotti cosmetici
naturali non testati su animali e alimentari vegani e Fer intolleranze. E-
commerce tutt'oggi online e interamente gestito dalla sottoscritta.

2014 - 2017 Massa, ltalia
Ufficio commerciale Ulivieri Ricambi srl

Presso Ulivieri Ricambi srl, per gestione catalogo online ed esperienza
ufficio commerciale.

2017 - 2021 Massa, Italia
Contabile Cavib srl

Esperienza presso l'ufficio contabilita.

11/2021 - ATTUALE Massa, Italia

Impiegata Carbonovus srl

Presso Carbonovus srl, gestione magazzino e acquisto materiale.
Timbrature in entrata e uscita del personale con calcolo ore mensili.
Causa le molte assunzioni, il ricambio di personale e I'ingresso di ditte
appaltatrici con il proprio personale, ho impiegato diverse ore con i
dipendenti, al fine di inserirli al meglio delle loro capacita all'interno dei
gia presenti gruppi di lavoro, in considerazione dei diversi luoghi di
provenienza e della lingua parlata. Con ognuno, ho svolto colloqui
orientativi per spiegare la tipologia di lavoro, mettere al corrente di
obblighi e orari, indicare gli spazi dedicati alle ore di riposo... A seguire, i
colloqui vertevano maggiormente sulle eventuali difficolta incontrate,
sulle problematiche da risolvere, sia nei confronti dei colleghi che del
lavoro stesso.


mailto:elena.ulivieri@gmail.com

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
2003

® Diploma di maturita classica Liceo classico G.Carducci
Indirizzo Viareggio

2007

® Laurea triennale Informatica Umanistica

Indirizzo Pisa

2011

® Laurea specialistica in Editoria Elettronica Informatica Umanistica

Indirizzo Pisa

COMPETENZE LINGUISTICHE
LINGUA MADRE: Italiano

COMPETENZE DIGITALI

Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) | Posta elettronica | Social Network
ULTERIORI INFORMAZIONI

Competenze comunicative e interpersonali

Competenze personali lavorative Lavoro bene sia da sola, che in squadra.

Amo il contatto con il pubblico e ho una buona esperienza nel trattare anche situazioni delicate.
Lavoro bene anche sotto stress e in situazioni dinamiche.

Hobby e interessi

® Principali interessi Ho studiato pianoforte per 10 anni con un maestro e continuo ad esercitarmi.

Fin da piccola ho seguito diversi sport e ho sempre fatto allenamento in palestra, negli ultimi anni mi sono
avvicinata alle arti marziali.

Mondo della letteratura
2012 - 2019

@ Giuria

Essendo amante della lettura, ho svolto il ruolo di giurata popolare per il concorso Premio Letterario
Massarosa.

Nell'arco del periodo estivo, venivano consegnati 5 libri da valutare e nel corso della serata di
premiazione, ogni giurato votava la sua preferenza.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 -

“Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla
protezione dei dati personali”.

Viareggio, 01/04/2023
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